
別添１ 処理予定件数一覧

確定申告書の処理に関する業務 処理予定件数等一覧

1月 2月 3月 4月 5月 1月 2月 3月 4月 5月 1月 2月 3月 4月 5月

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

資料件数 14,751 594 13,662 396 99 資料件数 12,993 523 12,023 348 99 資料件数 11,446 460 10,580 307 99
１件あたり処理時間

（分）
2.55 26 581 17 5 629

１件あたり処理時間

（分）
2.59 23 519 16 5 563

１件あたり処理時間

（分）
2.63 21 464 14 5 504

資料件数 1,386 99 1,188 99 資料件数 1,220 87 1,045 87 資料件数 1,073 77 920 77
１件あたり処理時間

（分）
2.55 5 51 5 0 61

１件あたり処理時間

（分）
2.59 4 46 4 0 54

１件あたり処理時間

（分）
2.63 4 41 4 0 49

資料件数 12,326 693 11,039 495 99 資料件数 10,858 610 9,714 436 99 資料件数 9,567 537 8,548 383 99
１件あたり処理時間

（分）
2.04 24 376 17 4 421

１件あたり処理時間

（分）
2.07 22 336 16 4 378

１件あたり処理時間

（分）
2.10 19 300 14 4 337

件数 12 2 4 4 2 件数 12 2 4 4 2 件数 12 2 4 4 2

１件あたり処理時間

（分）
30.60 2 3 3 2 10

１件あたり処理時間

（分）
31.06 2 3 3 2 10

１件あたり処理時間

（分）
31.52 2 3 3 2 10

件数 5,300 5,300 件数 5,300 5,300 件数 5,300 5,300

１件あたり処理時間

（分）
3.57 316 316

１件あたり処理時間

（分）
3.62 321 321

１件あたり処理時間

（分）
3.68 325 325

件数 5,200 5,200 件数 5,200 5,200 件数 5,200 5,200

１件あたり処理時間

（分）
4.08 354 354

１件あたり処理時間

（分）
4.14 359 359

１件あたり処理時間

（分）
4.20 365 365

資料件数 990 297 396 297 資料件数 907 261 348 297 資料件数 834 230 307 297
１件あたり処理時間

（分）
3.06 16 21 16 53

１件あたり処理時間

（分）
3.11 14 19 16 49

１件あたり処理時間

（分）
3.15 13 17 16 46

資料件数 34,254 25,740 7,920 594 資料件数 31,165 22,651 7,920 594 資料件数 28,447 19,933 7,920 594
１件あたり処理時間

（分）
3.06 1,313 404 31 1,748

１件あたり処理時間

（分）
3.11 1,173 410 31 1,614

１件あたり処理時間

（分）
3.15 1,048 417 32 1,497

件数 1,510 710 800 件数 1,510 710 800 件数 1,510 710 800

１件あたり処理時間

（分）
4.08 49 55 104

１件あたり処理時間

（分）
4.14 50 56 106

１件あたり処理時間

（分）
4.20 50 57 107

資料件数 8,663 198 3,960 3,960 297 248 資料件数 7,688 174 3,485 3,485 297 248 資料件数 6,831 153 3,067 3,067 297 248

１件あたり処理時間

（分）
7.21 24 476 476 36 30 1,042

１件あたり処理時間

（分）
7.32 22 426 426 37 31 942

１件あたり処理時間

（分）
7.43 19 380 380 37 31 847

件数 1,980 1,980 件数 1,742 1,742 件数 1,533 1,533
１件あたり処理時間

（分）
4.59 152 152

１件あたり処理時間

（分）
4.66 136 136

１件あたり処理時間

（分）
4.73 121 121

件数 200 200 件数 200 200 件数 200 200

１件あたり処理時間

（分）
5.10 17 17

１件あたり処理時間

（分）
5.18 18 18

１件あたり処理時間

（分）
5.25 18 18

件数 15,000 15,000 件数 15,000 15,000 件数 15,000 15,000

１件あたり処理時間

（分）
3.57 893 893

１件あたり処理時間

（分）
3.62 906 906

１件あたり処理時間

（分）
3.68 920 920

件数 16,830 7,425 9,405 件数 15,939 6,534 9,405 件数 15,155 5,750 9,405
１件あたり処理時間

（分）
1.55 192 243 435

１件あたり処理時間

（分）
1.57 171 246 417

１件あたり処理時間

（分）
1.59 153 250 403

件数 24,750 4,950 11,880 7,920 件数 22,730 4,356 10,454 7,920 件数 20,953 3,833 9,200 7,920
１件あたり処理時間

（分）
0.01 1 2 1 4

１件あたり処理時間

（分）
0.01 1 2 1 4

１件あたり処理時間

（分）
0.01 1 2 1 4

件数 200 200 件数 200 200 件数 200 200

１件あたり処理時間

（分）
7.14 24 24

１件あたり処理時間

（分）
7.25 25 25

１件あたり処理時間

（分）
7.36 25 25

件数 15,000 15,000 件数 15,000 15,000 件数 15,000 15,000

１件あたり処理時間

（分）
2.06 515 515

１件あたり処理時間

（分）
2.09 523 523

１件あたり処理時間

（分）
2.12 531 531

81 1,504 2,917 1,659 617 6,778 73 1,345 2,696 1,683 628 6,425 65 1,202 2,496 1,709 637 6,109

※１　市申告入力処理では、所得のない者にかかる市申告入力処理も実施すること（所得のない者であっても税以外の手続（国民健康保険料の算定等）にあたり所得の申告をするよう求められることがあるため）。

合計（時間）

2 年報個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、複数該当者の確認）

№ 作業名 作業内容

1 給報個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、複数該当者の確認）

5 給報ダブりチェック
複数の給報がある者の同額、同事業所給報の確認（リストにより確認、必要に応じ事

業所への問い合わせ）

6 給報・年報合算処理
複数の給報がある者の合算、非合算精査（特徴・優先ダブリや前職該当のみのチェッ

ク。必要に応じ事業所に問い合わせ）

3 給報論理エラー
課税資料単票での整合性確認。必要に応じて補正。

（前職合算、住宅ローン、扶養親族登録 等）

4 エラー割振リスト作成 パンチデータ取込時の個人未特定及び論理エラーの割振リストの作成

9 確申税務署調査補助
確定申告書記載の内容だけでは判断がつかないものの税務署調査のための資料整理

等

10 市申告入力処理
申告者に紐付いている課税資料全てを確認しながら、申告内容の整合性確認及び補

正。（添付資料の不備等確認、受付名簿作成、疑義の問い合わせ等。）※１

7 確申個人特定
賦課期日に住民登録のある者と紐付かない課税資料の精査。

（転出、死亡の確認、住民票等同一の確認）

8 確申論理エラー
確定申告書を内容をベースに他の課税資料の内容を補完して修正する。

（１表と２表の比較、住民税に関する事項の精査 等）

13 各種リスト確認
課税資料合算後にシステムから出力された各種リストの点検作業（一括論理チェッ

ク）。必要に応じてシステム内の情報の補正。

14 被扶養者登録
課税資料の被扶養者と住民宛名番号との紐付け（確申一括置換後、マイナンバー、世

帯構成での一括特定処理で紐付かない者の手動処理）。

11 資料回送・居所照会
住民登録のない者の課税資料の回送処理、居所照会により本市に居住していることの

確認作業。（転送先自治体の確認、団体間回送機能による回送処理 等）

12 294-3通知 住民登録のない者の課税通知を住民票登録自治体への送付業務

15
国税連携システム配信

データの処理

国税連携システムから配信される確定申告書データのダウンロード及びシステムへの

取込、エラー処理リストの作成

16
ワンストップ特例外れ

の通知

ふるさと納税ワンストップ特例対象だが確定申告を行ったこと等で特例が外れた者へ

の通知

17 扶養是正前処理
被扶養者の所得要件による否認（一括）。また扶養重複是正の否認（手作業）のため

の点検作業。市外被扶養者の照会用宛名作成など。

令和9年 令和10年

処理時間小計

（時間）
備考

令和９年度分個人住民税確定申告書等処理業務

合計（時間）

令和10年度分個人住民税確定申告書等処理業務 令和11年度分個人住民税確定申告書等処理業務

合計（時間）

令和11年

処理時間小計

（時間）
備考

処理時間小計

（時間）
備考



別添１ 処理予定件数一覧

特別徴収関係書類等の処理に関する業務 処理予定件数等一覧

1月 2月 3月 4月 5月 6月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 1月 2月 3月 4月 5月 6月

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

資料件数 12,400 800 800 1,800 3,000 3,000 3,000 資料件数 12,400 800 800 1,800 3,000 3,000 3,000 資料件数 12,400 800 800 1,800 3,000 3,000 3,000

１件あたり処理時間

（分）
1.98 27 27 60 99 99 99 411

１件あたり処理時間

（分）
1.96 27 27 59 99 99 99 410

１件あたり処理時間

（分）
1.94 26 26 59 98 98 98 405

資料件数 180 30 30 30 30 30 30 資料件数 180 30 30 30 30 30 30 資料件数 180 30 30 30 30 30 30

１件あたり処理時間

（分）
2.48 2 2 2 2 2 2 12

１件あたり処理時間

（分）
2.45 2 2 2 2 2 2 12

１件あたり処理時間

（分）
2.43 2 2 2 2 2 2 12

資料件数 2,000 0 0 0 800 600 600 資料件数 2,000 0 0 0 800 600 600 資料件数 2,000 0 0 0 800 600 600

１件あたり処理時間

（分）
2.48 0 0 0 33 25 25 83

１件あたり処理時間

（分）
2.45 0 0 0 33 25 25 83

１件あたり処理時間

（分）
2.43 0 0 0 33 25 25 83

資料件数 1,400 800 600 資料件数 1,400 800 600 資料件数 1,400 800 600

１件あたり処理時間

（分）
2.97 0 0 0 40 30 0 70

１件あたり処理時間

（分）
2.94 0 0 0 40 30 0 70

１件あたり処理時間

（分）
2.91 0 0 0 39 30 0 69

件数 6,400 3,200 3,200 件数 6,400 3,200 3,200 件数 6,400 3,200 3,200

１件あたり処理時間

（分）
0.74 0 0 0 0 40 40 80

１件あたり処理時間

（分）
0.74 0 0 0 0 40 40 80

１件あたり処理時間

（分）
0.73 0 0 0 0 39 39 78

29 29 62 174 196 166 656 29 29 61 174 196 166 655 28 28 61 172 194 164 647

令和11年度分個人住民税確定申告書等処理業務

処理時間（月計）処理時間（月計）

令和10年度分個人住民税確定申告書等処理業務
令和11年

処理時間小計

（時間）
備考

令和10年

処理時間小計

（時間）
備考

2 過年度給報入力
過年度の給与支払報告書等、当初処理以外の課税資料の処理（申告支援システム及び

税務システムへ直接入力、先の課税資料と整合性を取る）

3 現年度給報入力
当初処理期間後に提出された課税資料の処理（申告支援システム及び税務システムへ

直接入力、先の課税資料と整合性を取る）

5
異動届による資料課税

準備

異動届の提出があった事業所から給報の提出があるかの確認及び記載されている支払

額等の資料課税に必要な情報の点検

処理時間小計

（時間）
備考№ 作業名 作業内容

1 異動届・切替申請入力 異動届の内容の税務システムへの入力

4 公的年金等支払報告入力
年金額に変更があった場合に送付される支払報告書の内容をシステムに入力する（ス

キャニング業務に伴う加工を含む。）

令和9年
令和９年度分個人住民税確定申告書等処理業務

処理時間（月計）



別添１ 処理予定件数一覧

給与支払報告書等の処理に関する業務 処理予定件数等一覧

1月 2月 3月 4月 5月 1月 2月 3月 4月 5月 1月 2月 3月 4月 5月

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

件数／処理

時間（時

間）

資料件数 7,500 5,000 2,500 資料件数 7,500 5,000 2,500 資料件数 7,500 5,000 2,500

１件あたり処理時間

（分）
3.43 286 143 429

１件あたり処理時間

（分）
3.36 281 141 422

１件あたり処理時間

（分）
3.29 275 138 413

資料件数 52,600 30,020 20,150 2,430 資料件数 52,600 30,020 20,150 2,430 資料件数 52,600 30,020 20,150 2,430

１件あたり処理時間

（分）
0.98 491 330 40 861

１件あたり処理時間

（分）
0.96 481 323 39 843

１件あたり処理時間

（分）
0.94 471 317 39 827

資料件数 300 50 50 200 資料件数 300 50 50 200 資料件数 300 50 50 200

１件あたり処理時間

（分）
0.98 1 1 4 6

１件あたり処理時間

（分）
0.96 1 1 4 6

１件あたり処理時間

（分）
0.94 1 1 4 6

件数 240 137 90 13 件数 240 137 90 13 件数 240 137 90 13

１件あたり処理時間

（分）
29.40 68 45 7 120

１件あたり処理時間

（分）
28.81 66 44 7 117

１件あたり処理時間

（分）
28.24 65 43 7 115

件数 47,800 17,000 28,300 2,500 件数 47,800 17,000 28,300 2,500 件数 47,800 17,000 28,300 2,500

１件あたり処理時間

（分）
29.40 1 2 1 4

１件あたり処理時間

（分）
28.81 1 2 1 4

１件あたり処理時間

（分）
28.24 1 2 1 4

件数 215,300 153,000 61,300 800 200 件数 215,300 153,000 61,300 800 200 件数 215,300 153,000 61,300 800 200

１件あたり処理時間

（分）
29.40 3 2 1 1 7

１件あたり処理時間

（分）
28.81 3 2 1 1 7

１件あたり処理時間

（分）
28.24 3 2 1 1 7

合計 850 523 53 1 0 1,427 833 513 52 1 0 1,399 816 503 52 1 0 1,372

令和11年度分個人住民税確定申告書等処理業務

処理時間（月計）

令和11年

処理時間小

計（時間）
備考

令和９年度分個人住民税確定申告書等処理業務 令和10年度分個人住民税確定申告書等処理業務

処理時間（月計）

備考

令和9年

処理時間小

計（時間）
備考

令和10年

処理時間小

計（時間）№ 作業名 作業内容

1 給報チェック（特徴担当）
指定番号等の項目確認その他チェック作業（指定番号確認、所在地・名称変更、徴収

区分確認、普徴該当事由の点検 等）

2 給報チェック（普徴担当）
パンチ出荷のための項目補記作業

（個人特定情報の確認がメイン。摘要欄記載の情報（前職の確認、租税条約該当等）

の丸付けや一部論理情報修正）

3 年報チェック
パンチ出荷のための項目補記作業（個人特定、摘要欄情報丸付け、論理情報修正な

ど）

エルタックス送信データ取込 エルタックスから送信された給報、年報のデータの申告支援システムへの取込

処理時間（月計）

5 パンチデータ取込 パンチ業務によりデータ化された情報を申告支援システムへの取込

4 給報等パンチ出荷準備
パンチ委託業者に出荷するための事前準備作業

（２００～３００程度の束にまとめる、出荷表の作成 等）

6


