
当日に確認する書類 

 

⑴ 利用者に関する書類 

 ア 利用契約書、重要事項説明書、個人情報利用同意書、被保険者証 

 イ 認知症対応型共同生活介護計画書、同計画書の説明同意書 

 ウ アセスメントシート、モニタリングシート 

 エ 利用者への請求書及び領収書の控え 

 オ 介護記録、業務日誌等 

 カ 身体的拘束を実施した記録  ※事例がある場合のみ 

 キ 身体的拘束適正化検討委員会の議事録  ※事例がある場合のみ 

 ク 苦情対応の記録 

 ケ 事故対応の記録、ヒヤリハット事例の記録 

⑵ 従業者の雇用に関する書類 

 ア 雇用契約書 

 イ 秘密保持誓約書（個人情報の保護に係るもの） 

⑶ 介護給付費に関する書類 

 ア 各種加算の算定要件が確認できる書類 

 イ 介護給付費明細書の控え（直近３月分） 

 


